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LICEO SAN FRANCISCO

DIRECCIÓN DE CONVIVENCIA Y ORIENTACIÓN

PROCESO DE ADMISIÓN DE ALUMNOS PARA 

PRIMERO MEDIO AÑO 2018
I. DE SUS OBJETIVOS:

Formalizar un proceso de admisión de alumnos de octavos básicos que:

· Resguarde las normativas legales

· Considere principalmente el desempeño académico y disciplina escolar de cada alumno(a).

· Involucre el accionar y participación de los (las) apoderados(as) en la formación de su pupilo(a).

· Asegure transparencia a través de la aplicación de criterios objetivos de medición y, 

· Permita a la familia disponer de plazos y tiempos adecuados para tomar decisiones sobre el futuro escolar de su pupilo(a).

II. DE SU IMPLEMENTACIÓN Y COORDINACIÓN:

· DIRECCIÓN DE CONVIVENCIA: Proveer recursos, tiempos y espacios necesarios para que cada uno de los funcionarios puedan desarrollar las acciones adecuadas que den cumplimiento de manera eficiente al proceso de admisión de los primeros medios.

· COORDINADOR(A) DE CONVIVENCIA DE ENSEÑANZA MEDIA: Tendrá a su cargo la supervisión de los procesos y acciones que deban desarrollar la(s) inspectora(s) asociadas a los insumos de información requeridos en el proceso.

· ORIENTADOR(A) ENCARGADA DEL CICLO DE ENSEÑANZA MEDIA: Será la encargada de poner en práctica el proceso, vincularse con los profesores jefes y alumnos del nivel, así como de elaborar la planilla que permita resumir toda la información que se requiere.

· PROFESORES(AS) JEFES DEL NIVEL: tendrán la responsabilidad de transmitir toda la información que sea pertinente en el proceso, tanto a alumnos como a padres y/o apoderados del nivel.

· AISISTENTES DE EDUCACIÓN DEL NIVEL: tendrán la responsabilidad de mantener al día, organizar y sistematizar la información necesaria para implementar el proceso (notas y observaciones disciplinarias de los alumnos).

III. DEL TIEMPO EN QUE SE DESARROLLARÁ:

PRIMER SEMESTRE: 

MARZO A JULIO.

· Etapa de información y socialización del proceso.

· Etapa Orientación Vocacional, trabajando con Cartillas Individuales de Orientación, Cuestionarios Auto aplicables y sesiones informativas con los estudiantes. 

· Información a apoderados  y alumnos de los resultados de la aplicación del trabajo de orientación respecto de la proyección de los estudiantes del nivel.

SEGUNDO SEMESTRE: 

AGOSTO: 

· Elaboración de planillas con la información adecuada para el proceso.

· Elaboración de ranking de alumnos.

· Nómina de pre-admitidos.

· Información a apoderados de alumnos admitidos (en Reunión de apoderados)

SEPTIEMBRE:

· Aceptación de vacante de matrícula de parte de apoderados de alumnos admitidos,  a través de firma en registro especial.

· Matrícula de los primeros medios, en fecha que se informará a través de los medios destinados para ello (comunicación escrita, reunión de apoderados y sitio web del establecimiento).
RESPONSABLES: 

Equipo de Convivencia y Orientación.
Profesores Jefes del nivel.
INSTANCIAS DE INFORMACIÓN: 

Para Alumnos: 

Horas de consejo de curso y orientación.

Para Padres y apoderados:

Reuniones de carácter mensual y/o extraordinarias.

MATERIALES y RECURSOS: 

Presentación en power point para alumnos y apoderados.

Cartillas y Cuestionarios de Orientación Vocacional

Cartillas informativas para cada alumno.

Informes de notas y de disciplina escolar de cada estudiante.

IV. DE LOS CRITERIOS PARA  ADMISIÓN DE LOS ESTUDIANTES.

El proceso de admisión para primero medio, se basa en tres criterios que están vinculados al desempeño de los estudiantes en distintas áreas de su vida escolar.  A cada uno de estos criterios, se le asigna una ponderación, que sumadas dan una calificación que será la base de la postulación de los estudiantes. Estos criterios y sus ponderaciones son:
	ÁREA
	CRITERIOS
	PONDERACIÓN

	ÁREA ACADÉMICA
	Promedio final de 7° año básico
	20 %

	
	Promedio final del primer semestre de 8° básico.
	30 %

	ÁREA CONVIVENCIA
	Cantidad de registros negativos-positivos al término del primer semestre.
	30 %

	RESPONSABILIDAD APODERADOS
	Asistencia a reuniones de apoderados durante el primer semestre de 8° básico.
	20 %


V. INDICADORES Y SU DESCRIPCIÓN:
INDICADOR ACADÉMICO

A cada uno de los alumnos y alumnas del nivel, se les asignarán dos notas por rendimiento académico, que corresponden a:

a) Nota promedio anual de 7° básico y, 

b) Nota promedio del primer semestre de 8° básico.
Ambos promedios se obtendrán de los informes elaborados por el sistema schooltrack, al final de los períodos correspondientes.

INDICADOR CONVIVENCIA

Cada uno de los alumnos y alumnas del nivel, obtendrá una nota por disciplina escolar, que será el resultado de su comportamiento y disciplina en el establecimiento y cuya evidencia será las anotaciones  positivas y negativas que tengan en su hoja de vida escolar.
Todos los estudiantes iniciarán el año con nota 7.0 y esa nota variará de acuerdo a la cantidad de registros negativos (que restarán calificación) y/o positivas (que la restituirán), de la manera que sigue:

Cada anotación negativa de carácter leve, restará una décima (0,1) de la nota.

Cada anotación de carácter grave, restará  dos décimas (0,2) de la nota.

Cada anotación de carácter muy grave, restará tres décimas (0,3)  de la nota.

Cada registro positivo significa restituir una décima (0,1) a su nota.

A los alumnos y alumnas que por faltas de carácter grave hayan sido sancionados con suspensión, se les restará un punto (1,0) de la nota.

A aquellos alumnos que, por su situación disciplinaria hayan sido sancionados con condicionalidad, se les restará tres puntos (3,0) de la nota.
INDICADOR PARTICIPACIÓN APODERADOS

Los alumnos y alumnos obtendrán una nota por participación de los apoderados, en el entendido de que es esencial el acompañamiento de los adultos en su proceso de formación académica y personal.

Esta nota derivará de la asistencia de los padres y apoderados a las reuniones de carácter mensual que cada curso tenga en el primer semestre del año y la evidencia de ello será la firma de asistencia de cada curso.
No se considerará para esta nota, la asistencia a las citaciones específicas que cada profesor pueda determinar para trabajar temas particulares de cada estudiante, como tampoco las entrevistas que puedan generarse por decisión de cada apoderado.

La nota de este ítem se determinará de acuerdo a la tabla que se adjunta:
	% DE ASISTENCIA
	NÚMERO DE REUNIONES
	NOTA

	81,0 a 100,0 
	5
	7,0

	61,0 a 80,0
	4
	5,5

	
	
	

	41,0 a 60,0
	3
	4,0

	21,0 a 40,0
	2
	2,5

	0,0 a 20,0
	1
	1,0


OTROS

Para todos los casos o situaciones que no estén contemplados en este procedimiento, será el Equipo Directivo del Liceo quien resuelva la forma de proceder, la que será comunicada a los padres y apoderados a través de sus respectivos profesores jefes.
Ejemplo de ponderación de notas
	Nombre alumno
	Nota Promedio

7° Básico
	Ponderación

20 %
	Nota Promedio

8° Básico
	Ponderación

30 %
	Nota Disciplina
	Ponderación

30 %
	Asistencia apoderado a reuniones


	Ponderación 20 %
	Suma total 100 %

	Alumno 1
	6,2
	1,24
	6,4
	1,92
	 5,5
	1,37
	 6,0
	1,5
	6,03

	Alumno 2
	4,8
	0,96
	5,5
	1,65
	3,0
	0,90
	5,5
	
1,1
	4,61


Sin otro particular,

Les saluda cordialmente

JOSÉ LUIS SEPÚLVEDA COFRÉ
DIRECCIÓN DE CONVIVENCIA

LICEO SAN FRANCISCO
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